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Buchhalter/in 30–50 % 

oder auf Stundenbasis 

 

Arbeitsort: Basel | Eintritt: nach Vereinbarung 

 

Für unser Dienstleistungsunternehmen in Basel suchen wir eine zuverlässige, erfahrene und 

selbstständig arbeitende Persönlichkeit für unsere Buchhaltung. 

Die Zusammenarbeit ist entweder im Rahmen einer Festanstellung mit einem Pensum von 30–

50 % oder als selbstständige Buchhalterin beziehungsweise selbstständiger Buchhalter auf 

Stundenbasis möglich. 

 

Ihre Aufgaben 

▪ Führung der laufenden Finanzbuchhaltung 

▪ Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung 

▪ Verbuchung und Kontrolle der Zahlungseingänge und Rechnungen 

▪ Durchführung und Überwachung des Zahlungsverkehrs 

▪ Erstellung von Monats-, Quartals- und Jahresabschlüssen beziehungsweise Vorberei-

tung der Abschlussunterlagen 

▪ Lohnbuchhaltung inklusive Sozialversicherungsabrechnungen 

▪ Erstellung der Mehrwertsteuerabrechnungen 

▪ Abstimmungen von Konten, Banken und Nebenbüchern 

▪ Korrespondenz mit Behörden, Sozialversicherungen, Steuerstellen und weiteren exter-

nen Ansprechpartnern 

▪ Unterstützung bei betriebswirtschaftlichen und administrativen Fragestellungen 

▪ Zusammenarbeit mit der Geschäftsleitung, der Treuhandgesellschaft und weiteren ex-

ternen Stellen 

 

Ihr Profil 

▪ Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mit Weiterbildung im Finanz- und Rech-

nungswesen oder vergleichbarer Qualifikation 

▪ Mehrjährige praktische Erfahrung in der Finanz- und Lohnbuchhaltung 

▪ Sehr gute Kenntnisse des Schweizer Rechnungswesens, der Mehrwertsteuer und der 

Sozialversicherungen 

▪ Erfahrung mit Monats- und Jahresabschlüssen 

▪ Sicherer Umgang mit gängigen Buchhaltungsprogrammen und MS Office, insbeson-

dere Excel 

▪ Selbstständige, strukturierte und exakte Arbeitsweise 

▪ Hohes Verantwortungsbewusstsein und absolute Diskretion 

▪ Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 

▪ Freude daran, Verantwortung zu übernehmen und aktiv mitzudenken 

 

Wir bieten 

▪ Eine langfristige und vertrauensvolle Zusammenarbeit 

▪ Flexible Gestaltung der Arbeitszeiten 

▪ Wahlweise eine Festanstellung mit einem Pensum von 30–50 % oder eine Zusammen-

arbeit auf Stundenbasis 

▪ Selbstständiges Arbeiten mit direktem Kontakt zur Geschäftsleitung 

▪ Kurze Entscheidungswege und eine unkomplizierte Unternehmenskultur 

▪ Abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Aufgaben 
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▪ Zeitgemässe Anstellungsbedingungen beziehungsweise eine faire Vergütung auf Stun-

denbasis 

▪ Möglichkeit für teilweise flexible oder hybride Arbeit nach Absprache 

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? 

Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung mit Lebenslauf, Angaben zu Ihrer Verfügbarkeit, Ihrer 

gewünschten Anstellungsform und Ihren Lohn- beziehungsweise Honorarvorstellungen. 

 

Ihre Viola Girardet 

 

Girardet Consulting AG 

viola@girardet-consulting.com 

+41 79 179 64 23 

St. Jakobs-Strasse 112 

CH-4052 Basel 


